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APRESENTAGAO

Em conformidade com o Projeto Pedagogico do Curso (PPC 2009), com
Regulamento Geral de Graduagdo da Universidade Federal da Paraiba,
aprovado pelo CONSEPE na Resolugdo n°29/2020, e com a Resolugao
COORDTO/CCS n° 04/2025, que estabelece as normas para elaboracéo,
orientacdo e defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no Curso de
Graduagdao em Terapia Ocupacional da UFPB, torna-se obrigatéria a
apresentacao de um TCC como requisito indispensavel para a obtencao do titulo
de bacharel.

A realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso constitui uma etapa
essencial para a consolidacdo da formagao académica e para o desenvolvimento
da pesquisa cientifica no ambito da graduacao, fortalecendo o compromisso da
Universidade com a produgao e disseminacao do conhecimento.

Nesse contexto, o Curso de Terapia Ocupacional da UFPB apresenta este
Manual de Orientacbes, com o objetivo de oferecer subsidios tedricos,
metodologicos e normativos que auxiliem estudantes, orientadores e
coorientadores na elaboracdo do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de
Concluséao de Curso (TCC).

Este manual pauta-se nas diretrizes estabelecidas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e em outras normas e documentos
técnicos amplamente reconhecidos no meio académico. A seguir, listam-se as
principais normas que orientam a elaboracao, apresentacao e estruturagcao dos
trabalhos académicos:

. NBR 6022:2003 — Artigo em publicagao periddica cientifica
impressa — Apresentacao;
. NBR 6023:2018 — Referéncias — Elaboracgao;

. NBR 6024:2012 — Numeracgao progressiva das sec¢des de
um

documento escrito — Apresentacgao;
NBR 6027:2012 — Sumario — Apresentacao;



NBR 6028:2021 — Resumo — Apresentacao;
NBR 6034:2004 — indice — Apresentacéo;

. NBR 10520:2002 - Citagcbes em documentos -
Apresentacao;

. NBR 12225:2004 — Lombada — Apresentagao;
. NBR 14724:2023 — Trabalhos académicos — Apresentacao;

NBR 15287:2011 — Projetos de pesquisa — Apresentacgao;
. NBR 10719:2015 — Relatorio técnico e/ou cientifico —
Apresentacao;
NBR 15437:2006 - Podsteres técnicos e cientificos —
Apresentacgao; - Codigo de Catalogacao Anglo-Americano — 22 ed. rev.
2002. Sao Paulo: FEBAB, 2004;

Normas de Apresentagcdo Tabular do IBGE (Fundacao
Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica, 1993).

A observancia a essas normas é fundamental para garantir a qualidade
formal e cientifica do TCC, assegurando a padronizagdo institucional dos
trabalhos e a integridade académica no processo de formacédo dos futuros

profissionais da Terapia Ocupacional.
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1. BASE LEGAL E NORMATIVA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) fundamenta-se em um conjunto de
dispositivos legais e normativos que orientam a organizagdo da educacao
superior no Brasil, bem como a formagao académica e profissional no ambito da

Terapia Ocupacional.

Dentre os principais marcos legais e normativos que sustentam este Manual,

destacam-se:

* Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — LDB (Lei n°® 9.394/1996):
estabelece os principios e diretrizes da educacédo nacional, conferindo as
instituicbes de ensino superior autonomia didatico-cientifica, administrativa e de
gestdo, bem como a responsabilidade pela organizagdo de seus curriculos e

processos avaliativos;

» Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) do Curso de Graduagdao em
Terapia Ocupacional: orientam a formagdo do egresso, definindo
competéncias, habilidades e conteudos essenciais, bem como a articulagao
entre ensino, pesquisa e extensao, no qual o TCC se insere como atividade

académica integradora e de sintese formativa;

» Sistema Nacional de Avaliagao da Educacao Superior — SINAES (Lei n°
10.861/2004): estabelece os processos de avaliagao das instituicdes, dos cursos
e do desempenho dos estudantes, enfatizando a qualidade da formacgao, a
coeréncia entre o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), as praticas de ensino e

0s processos de avaliagao da aprendizagem;

* Resolugao n°® 29/2020 — CONSEPE/UFPB: aprova o Regulamento Geral de
Graduacgao da Universidade Federal da Paraiba e estabelece as diretrizes para
a organizagao académica dos cursos de graduacgao, incluindo normas relativas
a integralizagdo curricular, avaliagdo da aprendizagem e componentes

obrigatérios, como o TCC;



* Resolugao n° 53/2024 — CONSEPE/UFPB: aprova o Projeto Pedagdgico do
Curso de Terapia Ocupacional, Bacharelado, do Centro de Ciéncias da Saude
(CCS), Campus |, desta Universidade, no qual o TCC se configura como
componente curricular obrigatério e articulado ao perfil do egresso e as

competéncias formativas do curso;

* Resolugao COORDTO/CCS n° 04/2025: aprova o Regulamento do Trabalho
de Conclusdo de Curso do Curso de Terapia Ocupacional da Universidade
Federal da Paraiba, definindo as normas especificas para elaboracao,
orientagdo, avaliacdo e defesa do TCC, e revoga a Resolugédo n° 03/2012 do

referido curso.

Nesse contexto, o TCC configura-se como um componente curricular
estratégico, que materializa a articulagéo entre teoria e pratica, produgao do
conhecimento e desenvolvimento de competéncias profissionais, atendendo as
exigéncias legais e contribuindo para a qualidade da formagao académica, bem

como para os processos de avaliagao institucional e externa.



2. INTRODUGAO

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é uma atividade académica
obrigatéria e requisito para a conclusdo do Curso de Graduagdo em Terapia
Ocupacional da UFPB. Trata-se de um documento que apresenta o resultado de
um estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido.

De acordo com o Art. 2° da Resolugdo COORDTO/CCS n° 04/2025, sao
objetivos do TCC:

I — Estimular o pensamento critico-reflexivo do aluno, considerando a
relevancia social, clinica e cientifica do estudo;

Il — Aprofundar o conhecimento tedrico-pratico em area de interesse do
aluno e do orientador, considerando os principios ético-legais enquanto
profissional e cidadao;

[l — Expressar conhecimento do assunto escolhido, obrigatoriamente
emanado do Curso.

O TCC versara sobre um tema académico e profissionalmente relevante,
na area de conhecimento da Terapia Ocupacional e/ou em areas afins.

O processo de construcdo do TCC consistira em um estudo ou pesquisa
cientifica, cuja abordagem, métodos e procedimentos serdo definidos pelo
discente em comum acordo com o orientador. O trabalho podera ser apresentado
sob a forma de monografia ou artigo, incluindo artigos originais de pesquisa,
relatos de experiéncia, artigos de revisdo, ensaios tedricos, artigos de reflexao,
ou ainda estudos que resultem em produtos técnicos acompanhados de texto
tedrico-metodoldgico.

O TCC é desenvolvido em duas etapas:

. TCC I: elaboracao, ajustes e finalizagao do projeto de estudo
ou pesquisa, bem como inicio de sua execugao, a ser cursado no
penultimo periodo do curso;

. TCC IlI: conclusao e apresentacdo do estudo ou pesquisa

iniciada em TCC I, cursado no ultimo periodo do curso.



O fluxo de orientagdes e o calendario referentes ao TCC | e TCC Il serao
definidos e divulgados pela Comisséo de TCC e pela Coordenagao do Curso. No
inicio do processo, orientador e orientando deverdo assinar um Termo de
Compromisso de Orientacdo, condicdo necessaria para a efetivacdo da
matricula.

A apresentacdo escrita e a defesa publica do TCC constituem etapas
obrigatérias para sua integralizagdo. Apos a defesa, as corre¢des sugeridas pela
banca deveréao ser realizadas em conformidade com o orientador. A versao final,
validada, devera ser entregue em formato digital & Coordenagdo do Curso,
acompanhada da documentacgao obrigatoria e depdsito na biblioteca da UFPB,
conforme prazos estabelecidos.

Este manual foi elaborado para fornecer orientagdes quanto a estrutura e
a formatacao do TCC, apresentando de forma clara e objetiva os procedimentos,
documentos e exigéncias necessarias ao cumprimento dessa etapa fundamental

do Curso de Terapia Ocupacional da UFPB.



3. TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

3.1 Etapas e Modalidades de TCC

Trabalho de Conclusao de Curso | (TCC I) corresponde a primeira etapa
do processo, realizada no penultimo periodo do curso. Trata-se da elaboracgao,
dos ajustes e da finalizag&o do projeto de estudo ou de pesquisa, bem como do
inicio de sua execugao. O TCC | deve apresentar a delimitagao clara do tema,
os objetivos, a justificativa, a fundamentagao tedrica inicial, a metodologia e o
cronograma do estudo. A escolha do tema devera ser académica e
profissionalmente relevante, inserida na area de Terapia Ocupacional e/ou em
areas afins, sendo definida em comum acordo entre o discente e seu orientador,
em consonancia com as linhas de atuacédo do Curso e com a disponibilidade de
orientagao docente.

Trabalho de Conclusdao de Curso Il (TCC Il) é realizado no ultimo
periodo do curso e consiste na conclusao, sistematizagado e apresentacado do
estudo ou pesquisa iniciada em TCC |. O TCC Il devera ser desenvolvido sob a
forma de:

Monografia, elaborada de acordo com as normas da ABNT e com a

estrutura detalhada neste manual;

Artigo cientifico, incluindo:

o artigo original de pesquisa;
o relato de experiéncia ou estudo de caso;
o artigo de reviséo;
o ensaio tedrico;
o artigo de reflexdo, formatado conforme as normas de
periodico cientifico selecionado, observadas as
orientacdes deste manual,
- Produto técnico, entendido como protocolo, material instrucional,
instrumento, guia, tecnologia assistiva, intervengéo organizada ou outro

recurso técnico, desde que obrigatoriamente acompanhado de



monografia e/ou artigo que apresente o suporte tedrico-metodoldgico de
seu desenvolvimento e de sua aplicagao.

A apresentacdo escrita e a defesa publica do TCC, diante de banca
examinadora, sdo etapas obrigatorias para a integralizagdo do componente
curricular, conforme o fluxo e o calendario estabelecidos semestralmente pela
Comisséo de TCC e aprovados pelo Colegiado do Curso. O ndo cumprimento
dos prazos ou a nao realizacdo da defesa implicam reprovacédo, nos termos
previstos na Resolugcdo COORDTO/CCS n° 04/2025 e no Regulamento Geral de
Graduacgao da UFPB.

4. ORGANIZAGAO DO TCC NO CURSO DE TERAPIA
OCUPACIONAL

4.1 ATORES E RESPONSABILIDADES NO TCC

O processo de elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) envolve
diferentes atores, com responsabilidades complementares e interdependentes.
Este item tem por objetivo esclarecer os papéis de cada um, de modo a garantir

transparéncia, organizagao e corresponsabilidade.
4.1.1 Comissao de TCC

A Comissédo de TCC é o orgao responsavel por acompanhar, orientar e
operacionalizar o fluxo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso no ambito do
Curso de Terapia Ocupacional. Compete a Comissao de TCC, entre outras
atribuicoes:
- elaborar, revisar e divulgar o Manual de TCC e demais documentos
orientadores;
- propor ao Colegiado do Curso alteracbes nas normas e procedimentos
relativos ao TCC,;
elaborar e divulgar, em cada semestre, o calendario de TCC | e TCC I,

incluindo prazos para:



o definicdo de orientadores;

o entrega de projetos;

o submiss&o ao Comité de Etica em Pesquisa (quando

couber);

o entrega das versodes para defesa;

o realizagao das defesas;

o entrega da versao final do TCC e depdsito em biblioteca;
organizar e manter atualizados os formularios e modelos (termo de
compromisso, fichas de avaliagdo, modelos de capa e folha de rosto,
requerimentos, entre outros);
receber e analisar solicitagbes relativas a orientagao, composicao de
banca, prazos e demais procedimentos, encaminhando-as a

Coordenacgéo e/ou ao Colegiado, quando necessario;

acompanhar situagdes de plagio, descumprimento de prazos ou conflitos

no processo de TCC, emitindo pareceres e orientando encaminhamentos.

4.1.2 Coordenagao do Curso

A Coordenacéo do Curso de Terapia Ocupacional compete:

assegurar a ampla divulgacao das normas e dos calendarios relativos ao
TCC;

homologar o calendario de TCC elaborado pela Comissao, apos
apreciacao do Colegiado;

acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega, defesa e depdsito dos
TCC;

receber da Comissdo de TCC as atas de defesa, as notas finais e a
documentagao exigida;

encaminhar os trabalhos aprovados e a documentacédo correspondente
para a Biblioteca e para os setores competentes da Universidade;
analisar, em conjunto com a Comissao de TCC e com o Colegiado,

situagdes excepcionais, recursos € casos oOmissos.



4.1.3 Professor(a) orientador(a) e coorientador(a)

O(a) orientador(a) é o(a) docente responsavel por acompanhar o discente em

todas as etapas do TCC. S&o atribuicées do(a) orientador(a):

orientar a escolha, a delimitagcado e a viabilidade do tema, em consonancia
com sua area de atuagao e com as linhas do Curso;

auxiliar o discente na elaboragdo do projeto de pesquisa (TCC I) e na
execucgao do estudo (TCC II);

defini, em conjunto com o discente, um plano de trabalho com
cronograma, metas e horarios de orientagéo;

acompanhar a submissdo ao Comité de Etica em Pesquisa, quando
couber, na condigdo de pesquisador(a) responsavel;

analisar e validar as diferentes versdes do trabalho (projeto, texto para
defesa, versao final), assegurando a qualidade cientifica, a adequacao as

normas e o respeito a ética;

indicar, em conjunto com o discente, os nhomes para compor a banca
examinadora, de acordo com os critérios estabelecidos;

presidir a sessao de defesa, conduzindo os trabalhos da banca
examinadora;

registrar a avaliacdo da banca em ata e ficha especifica, encaminhando a
Comissao de TCC e a Coordenacao;

orientar o discente nas corre¢cdes pds-banca e na preparagado da versao

final para depésito.

Quando houver coorientador(a), este(a) atuard em parceria com o(a)

orientador(a) nas etapas de planejamento, execugao e analise do estudo, dentro

da area de sua expertise, respeitando as atribuicdes principais do(a)

orientador(a).

4.1.4 Discente

O discente é o sujeito central do processo de TCC e tem responsabilidade ativa

na conducao do seu trabalho. Compete ao discente:



- conhecer as normas da Universidade, do Curso e deste Manual de TCC;
escolher o tema e o(a) orientador(a), observando prazos, disponibilidade
e afinidade tematica;
elaborar o projeto de pesquisa (TCC I) e o trabalho final (TCC Il), sob
orientagao docente, cumprindo o plano de trabalho definido;
participar das reunides de orientagdo, mantendo comunicagao regular
com o(a) orientador(a) e informando dificuldades ou impedimentos;
respeitar os prazos definidos no calendario de TCC para entrega de
projetos, versdes para defesa, documentos e verséo final;
submeter o projeto ao Comité de Etica em Pesquisa, quando couber, em
conjunto com o(a) orientador(a), e cumprir as exigéncias éticas;
preparar e realizar a defesa publica do TCC, observando as orientagdes
deste Manual;
realizar as corregdes solicitadas pela banca e pelo(a) orientador(a),
entregando a verséo final validada;

zelar pela integridade académica, evitando qualquer forma de plagio ou
conduta antiética.

4.2 FORMATOS DE TCC Il: MONOGRAFIA, ARTIGO E PRODUTO TECNICO

O TCC Il podera ser apresentado em diferentes formatos, conforme a Resolugéo
vigente e este Manual, desde que mantida a qualidade cientifica e a vinculagao

a Terapia Ocupacional e/ou areas afins.

4.2.1 Monografia

A monografia é o formato classico de TCC, estruturado em capitulos, com
abordagem aprofundada de um tema especifico. Deve seguir:
a estrutura descrita neste Manual (elementos pré-textuais, textuais e
postextuais);
as normas da ABNT para trabalhos académicos (especialmente NBR
14724:2023);



« 0s principios éticos e metodologicos da pesquisa cientifica.

4.2.2 Artigo cientifico

O TCC podera assumir a forma de artigo cientifico, desde que:

- se enquadre em um dos seguintes tipos:

artigo original de pesquisa;

@)

o relato de experiéncia ou estudo de caso;
o artigo de revisao (sistematica, integrativa, narrativa, conforme
definido no projeto);
o ensaio tedrico;
o artigo de reflexao;
esteja vinculado a tema e metodologia previamente aprovados em TCC |;
siga a estrutura minima de um artigo cientifico, contemplando:
o titulo, resumo e palavras-chave;
o introducgao;
o métodos;
o resultados;
o discussao;
o conclusdes ou consideragdes finais;
o referéncias.
O artigo podera ser:
formatado de acordo com as normas de um periddico cientifico da area,
definido em conjunto com o(a) orientador(a), ou
formatado em modelo préprio do Curso, desde que respeitadas as normas
da ABNT e as orientacdes deste Manual.
A submissao do artigo a periddico cientifico € desejavel, mas sera obrigatdria ou
facultativa conforme deliberacdao do Colegiado do Curso, explicitada neste

Manual ou em orientagdes complementares da Comissao de TCC.

4.2.3 Produto técnico acompanhado de texto



O TCC podera resultar na elaboracdo de um produto técnico, desde que

obrigatoriamente acompanhado de um texto tedérico-metodolégico em forma de

monografia ou artigo.

Entende-se por produto técnico, entre outros:

protocolos, escalas, instrumentos ou fichas de avaliacao;

materiais educativos (cartilhas, guias, manuais, videos roteirizados, jogos,
oficinas estruturadas);

propostas de intervencao, programas ou projetos de Terapia Ocupacional,
devidamente sistematizados;

recursos de tecnologia assistiva.

O texto que acompanha o produto técnico deve:

apresentar a fundamentacgao tedrica;

descrever o processo de concepgao, construcdo e validacdo (quando
houver);

explicitar o contexto de uso, o publico-alvo e as potencialidades/limitacdes
do produto;

seguir as normas deste Manual para monografia ou artigo.

4.3 ORGANIZAGAO DA DEFESA DO TCC

A defesa do TCC é uma etapa obrigatdria e publica, na qual o discente apresenta

e discute seu trabalho perante banca examinadora.

4.3.1 Agendamento e prazos

O pedido de defesa devera ser feito pelo(a) orientador(a) e pelo discente
a Comissao de TCC, dentro do prazo estabelecido no calendario
semestral.

A versdo do TCC destinada a banca examinadora devera ser validada
pelo(a) orientador(a) e encaminhada aos membros da banca com
antecedéncia minima definida no calendario (recomenda-se, em geral,

pelo menos 10 dias corridos).



4.3.2 Composicao da banca

A banca examinadora sera composta por, no minimo, trés membros titulares,

sendo:

o(a) orientador(a), que a presidira;

um(a) docente do Curso de Terapia Ocupacional ou de area afim;

um(a) terceiro(a) membro, podendo ser docente de outro curso, de outra
instituicdo ou profissional com titulagdo minima de especialista e atuacao

na area do trabalho.

Podera haver membro suplente e participagdo de coorientador(a), conforme a

Resolugao e as normas internas do Curso.

4.3.3 Dindmica da sessao de defesa

A sessdo de defesa observara, em linhas gerais, a seguinte sequéncia:

1.

Abertura da sesséo, pelo(a) presidente da banca, com apresentacao dos
membros e do discente;

Exposicdo oral do discente, apresentando o trabalho em tempo
previamente estabelecido (recomenda-se até 20 minutos);

Arguicao dos membros da banca, em ordem definida pelo(a) presidente,
com tempo determinado para cada examinador (por exemplo, 20 a 30
minutos para comentarios e perguntas, com possibilidade de réplica do

discente);

Reuniao reservada da banca, para discussao e atribuicdo das notas;

5. Leitura da ata e divulgacédo do resultado, pelo(a) presidente, com

indicagao da nota final e das eventuais recomendagdes de ajustes;
Encerramento da sessao, com possibilidade de fala final do discente e dos

membros da banca, a critério do(a) presidente.

A defesa deve ser realizada em espago e horario divulgados previamente, em

carater publico, salvo situagbes excepcionais justificadas e devidamente

autorizadas pela Coordenacao e pela Comissao de TCC.



4.4 AVALIAGAO DO TCC

A avaliagdo do TCC sera processual e considerara tanto o desenvolvimento
quanto o produto final do trabalho.

A adogdo de instrumentos padronizados de avaliagdo visa assegurar
transparéncia, equidade e rastreabilidade do processo avaliativo, em
consonancia com os principios do SINAES e com os indicadores de qualidade
do MEC/INEP.

4.4.1 Avaliagaoem TCC |

A avaliacdo do TCC | é de responsabilidade do(a) orientador(a) e devera ser
realizada de forma processual, considerando o desenvolvimento do discente ao
longo da elaboragéo do projeto de pesquisa.
Serao observados, entre outros, 0os seguintes aspectos:
e qualidade, clareza e consisténcia na definicao do problema de pesquisa;
e organizagao e coeréncia da introdugéao, incluindo contextualizagao tedrica
adequada;
¢ relevancia social, académica e cientifica da justificativa apresentada;
¢ definicdo clara e articulagdo entre objetivo geral e objetivos especificos;
e adequacao e atualizagao das referéncias utilizadas;
e consisténcia e viabilidade da proposta metodoldgica;
e elaboracdo de cronograma compativel com as etapas do estudo;
e participacdo ativa nas orientagdes e cumprimento dos prazos
estabelecidos;
e demonstracdo de postura ética, responsabilidade académica e
originalidade na proposta;
e desenvolvimento das habilidades necessarias para a continuidade e

conclusdo do TCC II.

A avaliagao devera ser registrada em instrumento préprio (ficha de avaliagéo),

conforme modelo definido pela Comissdo de TCC, no qual cada critério sera



pontuado de acordo com os indicadores estabelecidos e divulgado previamente

aos discentes.

4.4.2 Avaliagao em TCC Il

A avaliagdo do TCC Il é de responsabilidade da banca examinadora e

compreende a analise do trabalho escrito e da apresentagdo oral do

discente, considerando critérios previamente estabelecidos em

instrumentos préprios de avaliacio.

Serao observados, entre outros, os seguintes aspectos:

qualidade do trabalho escrito, incluindo clareza, organizagéao,
coesdo e coeréncia textual, consisténcia da fundamentacio
tedrica, rigor metodologico, bem como a adequada apresentacao,
analise e discusséao dos resultados;

conformidade com as normas técnicas vigentes, especialmente no
que se refere a estrutura do trabalho, formatacdo, citagdes e
referéncias;

qualidade da apresentagdo oral, considerando dominio do
conteudo, clareza na exposi¢cdo, capacidade de sintese, uso
adequado de recursos didaticos e respeito ao tempo estabelecido;
capacidade de argumentagéo, reflexdo critica e dialogo com os
questionamentos apresentados pela banca examinadora.

Cada membro da banca examinadora atribuira nota individual, em
escala de 0 (zero) a 10 (dez), registrada em formulario especifico.
A nota final do TCC Il sera calculada por meio de média ponderada,

conforme a seguinte expressao:

(N1x2)+N2+N3
4

Nota Final:

Em que:



¢ N1 corresponde a nota atribuida pelo(a) orientador(a);
¢ N2 corresponde a nota atribuida pelo(a) primeiro(a) examinador(a);
e N3 corresponde a nota atribuida pelo(a) segundo(a)

examinador(a).

A atribuicdo de peso diferenciado a nota do(a) orientador(a) justifica-se
pelo seu acompanhamento continuo e sistematico ao longo de todas as
etapas do desenvolvimento do trabalho, incluindo a definicdo do problema
de pesquisa, a construgao tedrico-metodologica, a execugao do estudo e
a consolidagao da versao final. Tal ponderagdo assegura maior coeréncia
entre o processo formativo e o produto final apresentado, fortalecendo a
avaliagdo processual, sem prejuizo da contribuigdo critica e independente
dos demais membros da banca examinadora.
Sera considerado aprovado o discente que obtiver nota final igual ou
superior a 7,0 (sete).
Sera considerado reprovado o discente que:

e obtiver nota final inferior a 7,0 (sete);

e nao realizar a defesa publica do trabalho; ou

e nao entregar a versao final corrigida nos prazos estabelecidos,

salvo em casos devidamente justificados e aceitos pelas instancias

competentes.

Compete a banca examinadora registrar, em ata e/ou em instrumento
proprio, as observagdes, recomendacdoes e eventuais corregcoes a
serem realizadas pelo discente na verséo final do trabalho, as quais
deverao ser acompanhadas e validadas pelo(a) orientador(a) antes do

depdsito definitivo.

4.5 INTEGRIDADE ACADEMICA E PLAGIO

A producao do TCC deve obedecer rigorosamente aos principios de integridade

académica.



4.5.1 Conceitos basicos

- Plagio: apresentar, como se fosse proprio, texto, ideias, dados, imagens

ou qualquer producao intelectual de outrem, sem a devida referéncia.

- Autoplagio: reutilizar, de forma substantiva, trabalhos ou trechos de

producdo académica anterior do proprio autor, ja apresentados em outro

componente curricular ou instituicdo, sem indicagcdo explicita dessa

reutilizacio.

Praticas de plagio incluem, por exemplo:

copiar, total ou parcialmente, trechos de livros, artigos,
monografias, dissertagbes, teses, documentos institucionais ou
conteudos disponiveis na internet, sem a devida citagdo e
referéncia;

traduzir textos de outros idiomas e apresenta-los como de autoria
prépria, sem a indicagao da fonte original,

utilizar trabalhos de outros autores, incluindo colegas,
integralmente ou em parte, sem a devida atribuicdo de autoria;
utilizar conteudos produzidos por ferramentas digitais, incluindo
sistemas de inteligéncia artificial, como se fossem integralmente
autorais, sem a devida explicitagao do uso dessas ferramentas;
empregar recursos de inteligéncia artificial sem transparéncia
quanto ao seu uso, especialmente quando houver impacto
substantivo na construgao teodrica, na redagao, na analise ou na
organizagcdo do trabalho, sendo obrigatéria, nesses casos, a
declaracdo explicita de uso no TCC, conforme orientacbes
institucionais. O uso de ferramentas de inteligéncia artificial deve
respeitar os principios de autoria, responsabilidade académica e

transparéncia.

4.5.2 Consequéncias



A constatacdo de plagio ou de outra forma grave de fraude académica em
qualquer etapa do TCC (projeto, texto parcial, versao para defesa ou versao final)
podera implicar:

reprovagao do TCC, com atribuicdo de nota 0 (zero);

- comunicacgao formal a Comissédo de TCC, a Coordenacao do Curso e ao
Colegiado, para as medidas cabiveis de acordo com as normas
institucionais;
impossibilidade de integralizagcdo de TCC Il e, consequentemente, de
colagdo de grau, até regularizagdo da situacdo conforme deliberagcéo
colegiada.

Recomenda-se que o discente e o(a) orientador(a):
utilizem corretamente as normas de citacao e referéncia;
revisem o texto com atencéo;
adotem, se for o caso, ferramentas de apoio a verificagao de similaridade,

sem substituir o julgamento critico.

4.6 ACESSIBILIDADE E ADAPTAGOES PARA DISCENTES
ACOMPANHADOS

O Curso de Terapia Ocupacional reconhece o direito de discentes com
deficiéncia, transtornos, condicdes especificas de saude ou outras necessidades
educacionais especiais a condi¢gdes de participagao equitativas nas atividades
académicas, incluindo o TCC.
Quando houver discente acompanhado por Comité de Inclusao e Acessibilidade
ou por servigo equivalente da Universidade, poderédo ser adotadas adaptacdes
razoaveis no processo de TCC, tais como:
- adequacao de prazos, quando devidamente justificada;
« uso de recursos de tecnologia assistiva;
ajustes em formatos de apresentagdo (por exemplo, uso de recursos
visuais, intérprete de Libras, leitor de tela etc.);
adequacgdes no ambiente fisico da defesa.

O fluxo de solicitacdo de adaptacdes devera envolver:



o préprio discente;
o(a) orientador(a);
a Comissao de TCC;

a Coordenacgao do Curso;

o N -

o Comité/orgao responsavel pela acessibilidade na instituicao.
As adaptagdes ndo implicam redugdo de exigéncia académica, mas sim a

adequacao dos meios de participacido as condi¢des especificas do discente.

4.7 DEPOSITO DA VERSAO FINAL, FICHA CATALOGRAFICA E COLAGAO
DE GRAU

Apos a defesa e a realizacido das corre¢des solicitadas, o discente devera

preparar a versao final do TCC, em conjunto com o(a) orientador(a).

4.7.1 Versao final

A versao final deve:
incorporar as corregdes e sugestdes consideradas pertinentes pelo(a)
orientador(a) e pela banca;
estar totalmente ajustada as normas deste Manual e da ABNT;
ser revisada quanto a ortografia, a gramatica e a formatacao.
A entrega da versao final devera seguir:
prazos estabelecidos no calendario de TCC;
forma definida pela Coordenacédo e pela Comissdao de TCC (arquivos

digitais, formularios, declaragdes, etc.).
4.7.2 Ficha catalografica e autorizagao
Para TCC em formato de monografia, o discente devera:

- solicitar a ficha catalografica a Biblioteca da UFPB, seguindo as

orientagdes e prazos do setor responsavel;



« anexar a ficha catalografica no verso da folha de rosto da versao final;
assinar a declaracao de autorizagao para o depésito do trabalho no

repositério institucional, conforme modelo disponibilizado.

4.7.3 Deposito e colagao de grau
O depdsito do TCC na Biblioteca e/ou no repositério institucional € condigéo
obrigatéria para a integralizacdo de TCC Il. Compete a Coordenagao, em
articulacdo com a Comisséao de TCC:
receber do discente a versao final validada e os documentos exigidos;
encaminhar o material para a Biblioteca e érgédos competentes;
registrar a integralizagcado de TCC Il no sistema académico.
A colagao de grau somente podera ocorrer apos:
aprovacgao em TCC II;
entrega e validacéo da verséo final;

comprovacao do depdsito do TCC, conforme normas da instituigao.

4.8 RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Decisdes relacionadas ao TCC poderao ser objeto de recurso, observando-se 0s
prazos e instancias definidos pela Resolugdo de TCC e pelas normas da

Universidade.

4.8.1 Situagoes passiveis de recurso

Sao exemplos de situagdes que podem ser objeto de recurso:
- indeferimento de temas, orientagées ou composicao de banca;
- decisdes sobre prazos e procedimentos que afetem diretamente o
discente;
- discordancia fundamentada em relacao a avaliacdo do TCC pela banca;

- decisdes relacionadas a suspeitas de plagio ou outras faltas académicas.



4.8.2 Prazos e instancias

Em geral, o recurso devera:
- ser apresentado por escrito, de forma clara, respeitosa e fundamentada;

- serinterposto em até 5 (cinco) dias uteis apds a ciéncia formal da decisao;
ser encaminhado a instancia adequada, de acordo com a natureza da

questao:

o a Comissdao de TCC, em questdes procedimentais; o a
Coordenacao do Curso, em questdes de fluxo, prazos,
documentagao e composicao de banca;

o ao Colegiado de Curso, em questbes de avaliagcdo, plagio,
reprovagao em TCC ou decisdes que nao tenham sido resolvidas
nas instancias anteriores.

A decisao sobre o recurso devera ser comunicada ao(a) interessado(a) em prazo
compativel com o calendario académico e com a Resolugdo de TCC (por
exemplo, em até 10 dias uteis, quando assim definido).

Ainterposicao de recurso nao suspende automaticamente os prazos ou efeitos

da decisao, salvo quando houver deliberagao expressa da instancia competente.



5. PROJETO DE PESQUISA (TCC )

5.1 ETAPAS PARA A ELABORAGAO DO PROJETO DE PESQUISA

O TCC | corresponde a fase de idealizagao e planejamento do estudo, na qual o
discente elabora um projeto de pesquisa que delimita e caracteriza o tema que
pretende investigar. Trata-se de um documento em constru¢do, passivel de
ajustes ao longo do processo, desde que pactuados com o orientador.

O esquema a seguir tem por objetivo nortear as etapas que o discente deve
percorrer para o desenvolvimento e a finalizagdo do projeto de pesquisa até o
final do penultimo periodo do Curso (em geral, o 7° periodo), incluindo, quando
couber, a submissao ao Comité de Etica em Pesquisa, respeitando o calendario

definido pela Comiss&o de TCC e pelo Comité de Etica.

1° passo — Escolha do tema de pesquisa

O tema deve estar relacionado a area de Terapia Ocupacional e/ou a areas afins,
dialogando com as linhas de ensino, pesquisa e extensédo do Curso e com a area
de atuacgao do orientador.
Para escolher o tema, o discente deve considerar:
a atualidade e a relevancia social, clinica e cientifica do assunto;
o conhecimento prévio que ja possui sobre o tema;
a viabilidade de execucdo (acesso a campo, tempo, recursos, dados,
participantes);
sua motivacao, afinidade e aptidao pessoal para estudar e lidar com esse

tema ao longo de todo o processo de TCC.

2° passo — Formulagao do problema de pesquisa

A elaboracdo do problema de pesquisa € um momento central do projeto. E a
partir dele que se definem os objetivos, a metodologia e o recorte do estudo.
A génese de um problema de pesquisa costuma surgir de algo que incomoda,

desperta duvidas, provoca curiosidade ou inquietagdo no pesquisador. A



formulacéao clara do problema evita perda de tempo, de recursos e de energia,

orientando o foco do estudo.

O problema deve ser:

delimitado no tempo, espaco e contexto;
- coerente com a justificativa e os objetivos;

redigido com clareza e objetividade, em forma de pergunta ou afirmacéao
que possa ser investigada.

E importante que o discente se questione:
Por que esse problema é relevante?
Qual a importancia desse fenébmeno para a Terapia Ocupacional e/ou para
as areas afins?
Quem se beneficiara com o conhecimento produzido (usuarios, servigos,

gestores, profissionais, comunidade, politicas publicas)?

Exemplo ilustrativo:
Assunto: Terapia Ocupacional
Tema: Perfil ocupacional
Problema: Qual é o perfil ocupacional dos profissionais de Terapia

Ocupacional que atuam em servigos de reabilitagdo de um municipio X?

3° passo — Verificagao das vagas e dos orientadores disponiveis no

semestre

A escolha do orientador deve observar:
a disponibilidade de vagas de orientagao naquele semestre, conforme lista
divulgada pela Coordenacgao e pela Comissao de TCC;

- a afinidade tematica entre o tema pretendido e a area de atuagao,
pesquisa e/ou extensao do(s) docente(s);

- a possibilidade de estabelecimento de uma relagdo de trabalho
colaborativa, com abertura ao didlogo e a negociagdo do plano de
trabalho.

ApoOs verificar as vagas e docentes disponiveis, o discente deve entrar em

contato com o professor escolhido para apresentar sua ideia inicial de pesquisa



e, se houver concordancia, formalizar a orientagao nos prazos estabelecidos, por

meio do Termo de Compromisso Orientador—Orientando.

4° passo — Elaboragao do projeto de pesquisa sob supervisao do orientador
O projeto de pesquisa deve ser elaborado pelo discente em dialogo com o
orientador, observando a estrutura e a formatagao previstas neste Manual e nas
normas da ABNT aplicaveis (especialmente NBR 15287:2011 — Projetos de
pesquisa — e NBR 14724:2023 — Trabalhos académicos — Apresentagao).

A seguir, descrevem-se os elementos que compdem o projeto.

A. ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

1. Capa
A capa contém os elementos essenciais para identificacdo do trabalho. Nao é
numerada nem exibird o numero de pagina, embora seja contada na sequéncia
das folhas.
Deve conter, nesta ordem:
Nome da Universidade, do Centro e do Curso (centralizado, em letras
maiusculas e negrito);
Titulo principal do projeto, em negrito (fonte maior que o corpo do texto);
caso haja subtitulo, este vira apds o titulo principal, precedido de dois
pontos (:);
Nome completo do autor, em letras minusculas (primeira letra maiuscula);
Local (cidade) e ano de entrega, em letras minusculas (primeiras letras
maiusculas).

O modelo de capa encontra-se em Anexo e deve ser rigorosamente seguido.

2. Folha de rosto

A folha de rosto é a primeira pagina interna do projeto. Ela é contada, mas nao
apresenta numero visivel. Deve reproduzir as informagdes da capa e acrescentar
dados sobre a natureza académica do trabalho e a orientagao.

Deve conter:

Nome do autor (centralizado);



Titulo e subtitulo do projeto (quando houver);

Indicagao da natureza do trabalho, objetivo, Curso e instituicdo, alinhada
a direita (por exemplo: “Projeto de pesquisa apresentado ao Curso de
Graduacgao em Terapia Ocupacional da Universidade Federal da Paraiba,
como requisito parcial para aprovagdao em TCC |.”);

Nome do orientador e, quando houver, do coorientador, abaixo da
finalidade académica, alinhado a direita;

Local (cidade) e ano.

O modelo de folha de rosto encontra-se em Anexo.

3. Sumario

O sumario apresenta a relagao das se¢des do projeto, na mesma ordem e com
a mesma grafia utilizada no texto, indicando a pagina inicial de cada uma.

Deve ser identificado pelo titulo SUMARIO, em letras maiusculas, fonte 12,
negrito e alinhado ao centro da pagina. A formatacdo deve seguir a NBR
6027:2012.

B. ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais do projeto compreendem, em geral:

1. Introdugao 2. Objetivo(s) 3. Metodologia 4. Cronograma

INTRODUGAO

Na introducéo, o discente apresenta de forma articulada:
Definicao e delimitacdo do problema de pesquisa;
o O problema deve estar claramente exposto e coerente com a

justificativa e os objetivos propostos.
- Contextualizagao teorica;

o Insercao do tema no debate tedrico existente;
o principais conceitos e categorias analiticas que serao utilizados;
o mencao a estudos e pesquisas anteriores, indicando como o trabalho

dialoga com eles.



Justificativa
o Exposicédo da relevancia do tema sob os pontos de vista social,

clinico, profissional, académico e teorico;
o explicitacdo da motivagao pessoal e profissional do discente para a
escolha do tema;
o indicagao dos possiveis beneficios e contribuicdes esperadas com
a realizagao da pesquisa.

Hipoétese(s) (quando couber)

o Hipoteses sado respostas provisérias ao problema de pesquisa,
formuladas com base no dialogo entre a experiéncia do pesquisador,
o referencial tedrico e a realidade investigada. A introducéo deve ser
redigida em texto continuo, evitando tépicos soltos, de forma clara e

coesa.

OBJETIVO(S)

Os objetivos descrevem o que se pretende alcangar com a pesquisa.
Objetivo geral: corresponde a sintese da finalidade central do estudo (o
que se pretende atingir em termos amplos).
Objetivos especificos: detalham o objetivo geral em etapas ou metas
menores e articuladas entre si.

Os objetivos devem ser formulados com verbos no infinitivo, escolhidos de

acordo com o tipo de estudo:
Estudos exploratorios: descobrir, identificar, levantar, mapear;
Estudos descritivos: descrever, caracterizar, apontar, comparar;

- Estudos explicativos/interpretativos: analisar, explicar, discutir, interpretar,

compreender.

Exemplo de objetivo geral:
“Analisar o perfil ocupacional de terapeutas ocupacionais que atuam em

servicos de reabilitacdo de um municipio X.”



METODOLOGIA

Na secdo de metodologia, o discente descreve como a pesquisa sera

desenvolvida, indicando:

Tipo de estudo: qualitativo, quantitativo ou qualiquantitativo; exploratorio,
descritivo, explicativo, estudo de caso, pesquisa de campo, pesquisa
bibliografica, pesquisa documental, entre outros;

Cenario ou local da pesquisa: instituicdo, servico, comunidade,

ambiente virtual ou outro;

- Participantes da pesquisa e critérios de inclusao/exclusao (quando

houver coleta de dados com pessoas);

Procedimentos de coleta de dados: técnicas utilizadas (entrevista,
observagéo, questionario, formulario, grupos focais, analise documental
etc.);

Instrumentos: questionarios, roteiros de entrevista, diarios de campo,
formularios, fichas, protocolos, entre outros (Qque devem ser anexados ao
projeto);

Procedimentos de analise de dados: como os dados serao organizados,
tabulados e analisados (estatistica descritiva, analise de conteudo, analise
tematica, analise de discurso, analise documental etc.);

Cuidados éticos: observancia das diretrizes e normas vigentes para
pesquisa com seres humanos, incluindo a submissdo ao Comité de Etica
em Pesquisa, quando se aplica, e a protegdo dos dados pessoais dos

participantes.

Sempre que a pesquisa envolver seres humanos, é obrigatoria a adequacéao as
Resolu¢des do Conselho Nacional de Saude n° 466/2012 e n° 510/2016, e a
legislagao correlata, incluindo a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei
n°® 13.709/2018), quando pertinente.

CRONOGRAMA

O cronograma indica, de forma organizada, as etapas do desenvolvimento

da pesquisa e o periodo previsto para a realizagdo de cada uma, dentro do tempo
destinado ao TCC Il e ao TCC II.



Sugere-se a inclusdo, entre outras, das etapas:
1. Elaboracgao e refinamento do projeto de pesquisa;
2. Submissdo ao Comité de Etica em Pesquisa (quando couber) e
atendimento as pendéncias;
Coleta de dados;
Organizagao, tabulagao e anélise dos dados;
Redacéao dos capitulos do TCC,;
Preparacao e realizagdo da defesa;

Ajustes pos-banca e elaboragdo da versao final,
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Depodsito do TCC em biblioteca e submissao/participacdo em eventos
cientificos e periddicos da area.
O cronograma pode ser apresentado em forma de tabela ou quadro, conforme

modelo disponibilizado em Anexo.

C. ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

1. Referéncias
As referéncias devem listar, em ordem alfabética, todas as obras efetivamente
citadas no projeto, elaboradas em conformidade com a NBR 6023:2018 e demais

normas atualizadas da ABNT.

2. Anexos
Os anexos reunem documentos que nao sao produzidos pelo autor, mas que
complementam o projeto e auxiliam na compreensao da pesquisa.
Podem compor os anexos, quando couber:
1. Instrumento(s) de coleta de dados (quando exigidos pelo Comité de Etica
ou pelo campo de pesquisa);
2. Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE), para pesquisas
envolvendo seres humanos, conforme Resolucdo CNS n° 466/2012;
3. Termo de Assentimento Livre e Esclarecido (quando se tratar de menores
de idade ou pessoas legalmente incapazes);
4. Oficio solicitando permissao para realizagdo da pesquisa em instituicoes

publicas e/ou privadas;



5. Carta(s) de anuéncia do(s) responsavel(eis) pelo(s) local(is) de coleta de
dados (documento necessario a submissao do projeto ao Comité de
Etica).

3. Apéndices

Os apéndices sao elaborados pelo proprio autor e se constituem em materiais
complementares que n&o sao essenciais ao entendimento do texto principal,
mas o enriquecem.

Exemplos: questionarios, roteiros de entrevista, formularios, modelos de fichas,

instrumentos construidos para a pesquisa, entre outros.

5° passo — Submissido do projeto ao Comité de Etica em Pesquisa (quando

se aplicar)

Nos casos em que a pesquisa envolver seres humanos, ou quando assim o exigir
a instituigdo de ensino ou o campo de pesquisa, o projeto devera ser submetido
& apreciacdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) por meio da Plataforma
Brasil, pelo orientador (pesquisador responsavel), com a participacdo do
discente.

Se o projeto for aprovado:

o O discente e o orientador deverdo acessar a Plataforma Brasil,
obter o PARECER CONSUBSTANCIADO e arquiva-lo.

o O parecer devera ser anexado ao TCC final.

Se o projeto nao for aprovado ou for aprovado com pendéncias:

o O discente e o orientador deverao analisar o parecer, reformular o
projeto atendendo as pendéncias apontadas e proceder a nova
submissao no menor prazo possivel, observando o calendario do
CEP e da Comissao de TCC.

Observagio: E fundamental atentar para:
. o calendario de reunides do Comité de Etica em Pesquisa;
0s prazos para submissao e resposta na Plataforma Brasil;
- a lista de documentos obrigatdrios para submissao (projeto completo,

TCLE/TALE, instrumentos, carta de anuéncia, entre outros).



5.2 FORMATAGCAO

A formatacgao do projeto de pesquisa deve seguir as normas da ABNT e o padrao

adotado pelo Curso, conforme especificagdes gerais abaixo:

Papel: formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm);
Fonte: Times New Roman, corpo 12 para o texto principal;

Espacamento entre linhas: 1,5 no texto;

Margens: superior e esquerda de 3 cm; inferior e direita de 2 cm;
Paragrafo: recuo de 1,25 cm na primeira linha;

Notas de rodapé: fonte tamanho 10, espagamento simples;
Referéncias: alinhadas a margem esquerda, espagamento simples
dentro de cada referéncia e espagamento de 1,5 entre referéncias;
Numeragao de paginas: em algarismos arabicos, posicionada no canto
superior direito, iniciando na primeira pagina da parte textual (embora as
paginas pré-textuais sejam contadas);

Termos estrangeiros: em italico, com explicagdo em nota de rodapé
quando necessario;

Destaques no texto: utilizar negrito apenas quando indispensavel; evitar
0 uso excessivo de sublinhados, caixas altas e outros realces. As mesmas
especificacdes se aplicam a formatagdo da monografia e dos demais
textos do TCC, salvo quando o trabalho estiver sendo estruturado
diretamente de acordo com as normas de um periédico cientifico, nos

casos de TCC em formato de artigo.

A estrutura de redacao do projeto segue uma sequéncia légica cuja finalidade é

demonstrar que o discente sabe o que pretende pesquisar, por que, para qué,

como e quando fara a pesquisa. O Quadro 1 apresenta, de forma sintética, as

partes constitutivas do projeto de pesquisa.

5.3 ESTILOS DA ESCRITA



O texto do projeto de pesquisa e da monografia devera observar os seguintes
aspectos de escrita:

a) Clareza

As ideias devem ser expostas de forma objetiva, ordenada e compreensivel,
com base na literatura cientifica da area. Evitar frases excessivamente longas,
ambiguas ou com termos vagos.

b) Coeréncia e coesao

Os paragrafos e se¢goes devem manter uma sequéncia légica de raciocinio,
com conexdes explicitas entre as partes do texto. Utilizar conectores
adequados (portanto, assim, desse modo, além disso, por outro lado etc.) para
garantir fluidez na leitura.

c) Concisao

Evitar redundancias, repeticdes desnecessarias e digressdes que néo
contribuam para o desenvolvimento da argumentacéo. O texto deve ser direto,
mas sem empobrecimento conceitual.

d) Linguagem cientifica

O texto deve ser escrito em lingua formal, com vocabulario técnico compativel
com a area de Terapia Ocupacional e/ou afins. A linguagem coloquial somente
podera ser utilizada quando expressamente acordada com o(a) orientador(a) e
justificada pela natureza do estudo (por exemplo, na transcrigao de falas de
participantes).

e) Norma culta

O texto deve estar rigorosamente adequado as normas ortograficas, de
acentuagéao, pontuagao e concordancia da lingua portuguesa, observando a
variedade padrdo. Recomenda-se revisdo cuidadosa antes da entrega de cada
versao.

f) Abreviaturas e siglas

Abreviaturas e siglas devem ser apresentadas por extenso na primeira vez em
que aparecem no texto, seguidas da forma abreviada entre parénteses.
Posteriormente, utiliza-se apenas a abreviatura ou sigla. Quando pertinente,
deve-se incluir uma lista de abreviaturas e siglas com as respectivas

definigdes.



Observagao: Estas especificagdes aplicam-se a escrita do projeto de pesquisa,

da monografia, do artigo e dos demais textos produzidos no ambito do TCC.



6. DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC Il) - MONOGRAFIA

6.1 Estrutura da elaboragao do TCC — Monografia

O Trabalho de Concluséo de Curso, quando apresentado no formato de
monografia, devera obedecer a estrutura prevista pelas normas da ABNT
(especialmente NBR 14724:2023) e por este Manual, organizada em trés
partes fundamentais:

¢ Elementos pré-textuais

e Elementos textuais

o Elementos pés-textuais
Os modelos e exemplos de cada elemento encontram-se descritos nas segoes

a seguir e nos anexos deste Manual.

6.1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sao aqueles que antecedem o texto principal da
monografia e permitem a identificacdo e a organizagcdo formal do trabalho.
Incluem, entre outros, capa, folha de rosto, folha de aprovagao, resumo, lista de
figuras, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas e sumario, conforme

detalhado a seguir.

a) Capa
A capa é um elemento obrigatério e constitui a parte externa de identificagao
do trabalho. Deve conter as informacdes necessarias a correta identificagao da
monografia, seguindo o padrao do Curso e as orientacdes da NBR 14724:2023.
Recomenda-se que a capa apresente, nesta ordem:

1. Nome da Instituigao o Ex.: UNIVERSIDADE

FEDERAL DA PARAIBA
o Centralizado, na parte superior da pagina, em letras maiusculas e

em negrito.



2. ldentificagdo do Centro e do Curso o Ex.:
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE CURSO DE
GRADUACAO EM TERAPIA OCUPACIONAL

3. Nome do autor ou da autora
4. Titulo do trabalho o Deve ser claro, preciso e refletir o conteudo da
monografia; o Centralizado, podendo ser apresentado em letras
maiusculas, em negrito e com fonte maior do que o corpo do texto.
5. Subtitulo (se houver) o Quando existir, deve complementar o titulo,
sendo apresentado logo abaixo, separado por dois pontos (:).
6. Cidade e ano de depédsito o Centralizados na parte inferior da
pagina.
As margens devem seguir o padrao adotado pelo Curso (superior e esquerda: 3
cm; inferior e direita: 2 cm). A capa nao € numerada nem contada na paginagao
interna.
O modelo de capa oficial do Curso encontra-se em Anexo e deve ser seguido

integralmente.

b) Folha de rosto

A folha de rosto € um elemento obrigatério e contém as informacdes
essenciais para identificagcao formal do trabalho. Ela € a primeira folha interna
da monografia; € contada, mas o numero nao € impresso.

A disposicao grafica deve contemplar, no minimo:

1. Nome do autor ou da autora o Em letras maiusculas ou
apenas com iniciais maiusculas, centralizado, abaixo da
margem superior.

2. Titulo e subtitulo do trabalho (quando houver) o
Centralizados, podendo ser destacados em negrito, em fonte
ligeiramente maior do que o corpo do texto.

3. Nota de apresentacao (especificagdo da natureza do
trabalho)

o Alinhada a direita, em paragrafo recuado, com
espacamento simples e fonte menor (por exemplo,

tamanho 10 ou 11);



o Deve indicar a natureza e o objetivo do trabalho, o
Curso, a Instituicdo e a area de concentragdo, quando
couber. Exemplo: Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao Curso de Graduacdo em Terapia
Ocupacional da Universidade Federal da Paraiba, como
requisito parcial para obtencao do titulo de Bacharel em
Terapia Ocupacional.
4. Nome do orientador e, quando houver, do coorientador o
Logo abaixo da nota de apresentacgao, a direita. Ex.:
Orientador(a): Prof.(a) Dr.(a) Nome Sobrenome
Coorientador(a): Prof.(a) Nome Sobrenome
5. Local (cidade) e ano o Centralizados na parte inferior da
pagina.
Observacgao: No verso da folha de rosto devera constar a ficha
catalografica, que deve ser solicitada a Biblioteca da UFPB quando a versao
final da monografia estiver concluida e pronta para depdsito. As orientagdes e o
modelo para solicitacdo da ficha catalografica serao indicados em seg¢ao

especifica deste Manual.

c) Errata
A errata ¢é definida pela NBR 14724:2023 como a lista de erros identificados
apos a impressao do trabalho, acompanhados das devidas corregdes.
Trata-se de um elemento opcional, utilizado quando, depois de impresso e
encadernado o TCC, constatam-se equivocos que precisam ser comunicados
sem reimpressao imediata do volume.
Quando utilizada, a errata deve:
ser apresentada em folha avulsa, inserida logo apés a folha de rosto;
conter o titulo ERRATA, em letras maiusculas, centralizado na margem
superior da pagina;
indicar, em forma de tabela ou lista, para cada correcéo:
o a pagina em que se encontra o erro;
o) a linha ou o trecho em que o erro ocorre;

o o texto incorreto;



o) o texto correto.
Exemplo de estrutura:
Pagina: 35 — Linha: 12 o Onde se |é: “intervengdes ocupacionas”
o Leia-se: “intervengdes ocupacionais”
A errata somente deve ser utilizada em casos em que o erro nao compromete a
integridade ética ou cientifica do trabalho. Erros graves de conteudo, plagio ou
falhas metodologicas devem ser tratados por outros procedimentos

institucionais, ndo sendo passiveis de simples corre¢ao por errata.

d) Folha de aprovacgao

A folha de aprovagao é um elemento obrigatorio, inserido logo apds a folha de
rosto. Ela registra a aprovagao do trabalho pela banca examinadora e deve
seguir o modelo adotado pelo Curso, em conformidade com a NBR 14724:2023.
Deve conter, no minimo:
nome do(a) autor(a) do trabalho;
titulo e subtitulo (se houver);
natureza do trabalho (Trabalho de Conclusdo de Curso), objetivo
(obtencdo do titulo de Bacharel em Terapia Ocupacional) e nome da
instituicao;
data da aprovacao;
nome completo, titulagao, instituicdo de vinculo e espago para assinatura
de todos o0s membros da banca examinadora (orientador(a),
coorientador(a), quando houver, e demais examinadores).
A folha de aprovacéao é contada, mas nao apresenta numero de pagina visivel.
O modelo de folha de aprovagao sera disponibilizado em Anexo e deve ser

rigorosamente seguido.

e) Dedicatoria

A dedicatdria € um elemento opcional, inserido apds a folha de aprovacao. Trata-

se de um texto breve, de carater pessoal, no qual o(a) autor(a) dedica o trabalho



a uma ou mais pessoas, grupos ou instituicbes que considere significativos em
sua trajetoria.
Recomenda-se:
- que o texto seja posicionado na metade inferior da pagina,
preferencialmente alinhado a direita;
- utilizar o mesmo tipo e tamanho de fonte do corpo do texto (por exemplo,
Times New Roman, tamanho 12), sem exageros graficos.
A dedicatdria é um elemento pré-textual: integra a contagem de paginas, mas

nao exibe numero visivel.

f) Agradecimentos

Os agradecimentos também sdo um elemento opcional, inserido, quando houver,
apods a dedicatéria.
Devem ser redigidos em linguagem formal, clara e sucinta, podendo mencionar:
« pessoas que contribuiram de forma relevante para a realizacao do estudo
(familiares, amigos, colegas);
- docentes, orientador(a), coorientador(a) e demais profissionais que
apoiaram o trabalho;
- instituigdes e érgaos financiadores, quando for o caso.
Sugere-se:
- utilizar fonte tamanho 12, espacamento 1,5;
- evitar textos excessivamente longos, listas extensas de nomes ou
expressoes coloquiais.
Assim como os demais elementos pré-textuais, a pagina € contada, mas nao

apresenta numero visivel.

g) Epigrafe

A epigrafe € um elemento opcional, inserido, quando utilizado, apds os

agradecimentos.



De acordo com a NBR 14724:2023, consiste em um texto curto (frase, verso,
excerto) relacionado ao tema ou ao espirito do trabalho, acompanhado da
indicacéo de autoria.
Recomenda-se:
posicionar a epigrafe na metade inferior da pagina, alinhada a direita ou
centralizada;
utilizar fonte igual ou ligeiramente menor que a do corpo do texto;
indicar, abaixo ou ao lado do trecho, 0 nome do autor da citagao e, quando
pertinente, a obra de origem.

A epigrafe também é elemento pré-textual, contada, mas sem numero de pagina
impresso.

h) Resumo / Abstract

O resumo é um elemento obrigatério e deve ser elaborado em conformidade com
a NBR 6028:2021, que o define como a apresentagcao concisa dos pontos
relevantes do documento.
O resumo em lingua vernacula deve:
ser redigido em paragrafo unico;
apresentar, de forma explicita e sucinta:
o 0 objetivo do estudo;
o 0 método (tipo de estudo, participantes, procedimentos principais);

o 0s resultados mais importantes (de forma sintética, quando se
tratar da versao final do TCC);

o as conclusdes ou consideracdes finais mais relevantes;
- utilizar verbos na voz ativa e na terceira pessoa do singular;
- apresentar entre 150 e 500 palavras;
ser digitado com espagamento 1,5, fonte tamanho 12.

Logo abaixo do resumo, em linha propria, devem ser apresentadas as palavras-
chave, antecedidas da expressao “Palavras-chave:”, separadas entre si por
ponto e finalizadas por ponto.
Exemplo:
Palavras-chave: Terapia Ocupacional. Reabilitagdo. ldentidade profissional. O

resumo em lingua estrangeira (Abstract) deve ser a traducéo fiel do resumo em



portugués, mantendo o conteudo e as mesmas caracteristicas graficas
(paragrafo unico, extensdo semelhante, palavras-chave — Keywords — logo

abaixo).

i) Listas de ilustragoes, tabelas, quadros, siglas e abreviaturas

As listas sdo elementos opcionais, porém recomendaveis quando o trabalho
apresenta grande quantidade de figuras, tabelas, quadros, siglas ou
abreviaturas.

Devem ser apresentadas na seguinte ordem, quando existirem:
1. Lista de ilustragdes (figuras, graficos, fotografias, esquemas etc.);

2. Lista de tabelas;

3. Lista de quadros;

4. Lista de abreviaturas e siglas;

5. Lista de simbolos (quando couber).

Cada item listado deve ser:

designado por seu tipo e numero (ex.: Figura 1 — Fluxograma do servigo;
Tabela 2 — Caracterizagao da amostra);
acompanhado do numero da pagina em que aparece no texto;
disposto na mesma ordem em que surge no corpo do trabalho. As siglas
e abreviaturas devem ser apresentadas por extenso na primeira vez em
que aparecem no texto, seguidas da forma abreviada entre parénteses.
Quando houver lista especifica, deve-se relacionar, em ordem alfabética,

a sigla/abreviatura e seu respectivo significado.

j) Sumario

O sumario € um elemento obrigatério, que apresenta a enumeragao das
principais divisdes, secdes e partes do trabalho, na mesma ordem em que
aparecem no texto, acompanhadas dos respectivos numeros de pagina.

Sua elaboracao deve seguir a NBR 6027:2012 e observar:



a palavra SUMARIO deve figurar como titulo da pagina, em letras

maiusculas, centralizada, com o mesmo tipo de fonte utilizado nas se¢des
primarias;

- os titulos das se¢des primarias (capitulos) devem receber destaque
superior ao das secg¢des secundarias e terciarias, evidenciando a
hierarquia do texto;

- recomenda-se o uso de letras maiusculas para os titulos de capitulos e
apenas a inicial maiuscula para subtitulos, conforme padrdo grafico
adotado no Curso;

- 0 alinhamento deve facilitar a visualizagao da estrutura do trabalho, com
pontos de ligagéo entre os titulos e os numeros de pagina;

+ 0 espagamento deve ser simples dentro de cada item, deixando-se um
espaco simples entre um titulo e outro.

O sumairio deve refletir com exatidao a organizacao do texto, incluindo todos os
elementos textuais e pos-textuais que meregam destaque (introducao, capitulos,
consideragdes finais, referéncias, apéndices e anexos).

Mais detalhes sobre a elaboragcdo do sumario podem ser consultados na NBR

6027:2012 e nos modelos disponibilizados em Anexo por este Manual.

1. Elementos textuais

Os elementos textuais constituem a parte central do trabalho, na qual é exposto
o conteudo da pesquisa de maneira articulada e sistematica, conforme orienta a
NBR 14724:2023. Nessa parte desenvolvem-se a introducéo, o desenvolvimento
(capitulos) e as consideracdes finais, seguindo a estrutura definida no projeto de

pesquisa e ajustada ao longo da execucgao do estudo.

i. Introducgao

A introdugao deve ser clara, direta e contextualizada, apresentando ao leitor o

percurso geral da pesquisa. Recomenda-se que inclua, de forma articulada:



1. Definigcao do tema em linhas gerais
— Apresentacado do assunto principal, situando-o no campo da Terapia
Ocupacional e/ou areas afins.
2. Delimitagao da tematica
— Recorte do tema em termos de contexto, populacdo, espaco, tempo ou
enfoque tedrico-metodoldgico, de forma objetiva e precisa.
3. Formulagao dos objetivos geral e especificos
— Indicacdo do que se pretende alcangar com a pesquisa, explicitando o
objetivo geral e, quando houver, os objetivos especificos.
4. Justificativa
— Apresentacgao da relevancia do estudo, considerando sua importancia
social, clinica, cientifica, profissional e académica, bem como as
contribuicbes esperadas para a area de Terapia Ocupacional e para o
campo em que se insere.
5. Hip6teses ou pressupostos (quando couber)
— Formulacao de hipdteses ou pressupostos tedricos que orientarédo a
analise, especialmente em estudos explicativos ou com delineamento
quantitativo.
6. Indicagao sucinta da estrutura do trabalho
— Breve apresentagao da organizacdo dos capitulos (por exemplo: no
primeiro capitulo, aborda-se o referencial tedrico; no segundo, os
procedimentos metodoldgicos; no terceiro, a analise dos resultados; e, por
fim, as consideracoes finais).
A introducdo deve ser redigida em paragrafos coesos, evitando-se listas em
excesso no corpo do texto. Ao longo da escrita da monografia, o discente pode
retornar a essa se¢ao para ajustar o texto, de modo a garantir coeréncia entre o
que foi proposto inicialmente e o que foi efetivamente realizado.
A formatagdo segue o padrao estabelecido neste Manual: fonte Times New
Roman, tamanho 12, espagamento 1,5 entre linhas, margens superior e
esquerda de 3 cm e margens direita e inferior de 2 cm. A partir da primeira pagina
da parte textual (introdug¢do), a numeragdo em algarismos arabicos deve ser
exibida no canto superior direito, a 2 cm da margem superior e da margem

direita.



ii. Desenvolvimento do trabalho

O desenvolvimento € a parte em que o discente expde o trabalho propriamente

dito, articulando o referencial tedrico, os procedimentos metodoldgicos, a

apresentacao e a discussao dos resultados.

Em geral, organiza-se em capitulos ou se¢des, que podem contemplar, entre

outros:

Referencial teérico

— Discussao dos conceitos, categorias analiticas e estudos precedentes
que fundamentam a pesquisa, com base em literatura atualizada e
pertinente.

Metodologia

— Descri¢ao detalhada do tipo de estudo, cenario, participantes,
procedimentos de coleta e analise de dados, e cuidados éticos,
conforme ja apresentado e eventualmente aprofundado em relagcéo ao
projeto.

Resultados e discussao

— Apresentacao dos dados produzidos e analise interpretativa, em
dialogo com o referencial tedrico e os objetivos da pesquisa; os
resultados podem ser organizados em sec¢des, quadros, tabelas,

categorias tematicas, entre outros recursos.

Algumas orientagdes importantes para o desenvolvimento:

O texto deve ser digitado em folhas brancas, com tinta preta; o uso de
outras cores deve ser restrito as ilustragcdes, quando necessario.
llustrag6es (organogramas, fluxogramas, graficos, fotografias, desenhos,
esquemas etc.) devem ser inseridas o mais proximo possivel do trecho a
que se referem. o A identificacdo deve aparecer na parte inferior,
precedida do tipo de elemento (Figura, Grafico, Quadro etc.), seguida do
numero de ordem em algarismos arabicos, do titulo e, quando necessario,
da fonte.

Tabelas devem ter numeracdo propria e consecutiva, com titulo

posicionado na parte superior, precedido da palavra Tabela e do



respectivo numero; recomenda-se seguir, sempre que possivel, as
Normas de Apresentagao Tabular do IBGE.
E vedado o uso de rasuras, corre¢bes manuais, “enfeites” graficos ou

figuras meramente decorativas.

A paginacéao é continua em todo o trabalho:

a contagem inicia na folha de rosto;
O numero sO passa a ser impresso a partir da introducao;

apéndices e anexos mantém a numeragao sequencial.

Os titulos das sec¢des devem evidenciar a hierarquia do texto, utilizando de forma

racional recursos como negrito e letras maiusculas, conforme o padrao adotado

pelo Curso.

iii. Consideracgoes finais

Nas consideragbes finais, o(a) autor(a) retoma o caminho percorrido na

pesquisa, respondendo aos objetivos inicialmente formulados e destacando as

principais contribuigdes do estudo.

Recomenda-se que essa secéao:

retome, de forma sintética, o problema de pesquisa e os objetivos;
apresente, de modo articulado, as principais conclusdes, indicando se e
como os objetivos foram alcangados;

explicite as contribuicbes do estudo para o campo da Terapia
Ocupacional, para a realidade investigada e para futuras praticas, politicas

Ou pesquisas;

indique as limitacdes do estudo (de campo, de método, de recorte, de
acesso a dados etc.);
sugira desdobramentos e perspectivas para novas pesquisas

relacionadas ao tema.

As consideragdes finais nao devem introduzir dados inéditos ou discussdes que

nao tenham sido apresentados no desenvolvimento; seu foco € sintetizar,

interpretar e projetar.



iv. Referéncias

As referéncias constituem o conjunto de elementos destinados a identificagcao
completa das obras efetivamente utilizadas na elaboracédo do trabalho (livros,
artigos, dissertacoes, teses, documentos institucionais, leis, normas técnicas,
materiais eletrbnicos etc.).
Devem obedecer a NBR 6023:2018 e as orientagbes gerais deste Manual:
- alinhar as referéncias a margem esquerda;
destacar os titulos das obras de maneira uniforme (por exemplo, em
negrito);
utilizar espagamento simples dentro de cada referéncia e espagamento de
1,5 entre uma referéncia e outra;
organizar as referéncias em ordem alfabética pelo sobrenome do primeiro
autor;
listar apenas as obras que tenham sido de fato citadas no texto (por
citagcéo direta ou indireta);
assegurar correspondéncia entre as citagdes no texto e as entradas na
lista de referéncias.
As citagdes no corpo do trabalho devem seguir a NBR 10520:2002 (Citagbes em
documentos), observando a distingdo entre citagao direta curta, citagdo direta

longa e citagao indireta.

b. Elementos poés-textuais

Os elementos pos-textuais sao aqueles que sucedem a parte textual do trabalho
e complementam a apresentacdo da monografia, fornecendo informagdes
adicionais, documentacado de apoio ou materiais que ampliam a compreensao
do estudo.

Entre os principais elementos pds-textuais, destacam-se as referéncias, ja

descritas, e os apéndices e anexos, descritos a seguir.

i. Apéndices / Anexos



Apéndices e anexos sao elementos opcionais, utilizados quando se deseja
apresentar materiais que fundamentam, complementam ou ilustram a pesquisa,
sem interromper o fluxo do texto principal.
- Apéndice
— Documento produzido pelo proprio autor do trabalho, que serve para
complementar a compreensao da pesquisa. Exemplos:
o questionarios construidos para a pesquisa; o roteiros de
entrevista;
o modelos de fichas ou formularios elaborados pelo

pesquisador; o instrumentos de avaliagdo desenvolvidos

no estudo.
- Anexo
« — Documento nao elaborado pelo autor, mas que é incorporado ao

trabalho como material de apoio ou comprovagéao. Exemplos:
o legislagdo e normativas (leis, portarias, resolugoes);
o documentos institucionais;
o protocolos, manuais ou formularios oficiais;
o parecer consubstanciado do Comité de Etica em Pesquisa.
Quando utilizados, apéndices e anexos devem:

- ser identificados por letras maiusculas seguidas de um hifen e do titulo
(ex.: APENDICE A — Questionario aplicado aos usudrios; ANEXO B —
Parecer consubstanciado do CEP);

- aparecer na ordem em que sdo mencionados ao longo do texto;

- ter suas paginas numeradas em continuidade a numeragéo do trabalho.
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publicagcao em uma Revista com indexagéo minima B3, preferencialmente
na area 21 da CAPES.
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