MINISTERIO DA EDUCAGAO E DO DESPORTO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE Ne
COORDENAGCAO DE TERAPIA OCUPACIONAL e et

REGULAMENTO DE ESTAAGIO DO CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL DO
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA PARAIBA

RESOLUCAO COORDTO/CCS N° 02/2012

Regulamenta e disciplina o funcionamento dos
Estagios no Curso de Terapia Ocupacional do

Centro de Ciéncias da Saude.

O Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional, no uso de suas atribui¢des, conforme Regimento

Geral da Universidade Federal da Paraiba.

CONSIDERANDO:

A Lein.°11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre estagios de estudantes;

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo (LDB);

A Resolucdo CNE/CES n° 06, de 19 de fevereiro de 2002 que regulamenta as diretrizes
curriculares do Curso de Terapia Ocupacional;

A Resolugdo COFFITO n° 153/1993 que fixa a relagdo maxima de preceptor/académico, quando
0 estagio for promovido diretamente por Instituicdo de Ensino Superior;

A Resolugdo COFFITO n° 139/1992 que dispdes sobre as atribuicbes do Exercicio de
Responsabilidade Técnica nos campos assistenciais de Fisioterapia e Terapia Ocupacional;

A Resolugdo CONSEPE/UFPB n° 47/2007, que dispbe sobre normas para a realizacdo de
Estagios Curriculares Supervisionados na Universidade Federal da Paraiba; e

A Resolucdo do CONSEPE/UPFB n° 46/2009, que aprova o Projeto Politico-Pedagdgico do

Curso de Graduacdo em Terapia Ocupacional do Centro de Ciéncias da Saude.



REGULAMENTA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS
Art. 1° O curso de Terapia Ocupacional da Universidade Federal da Paraiba, entende o estagio
como sendo um componente curricular norteado pelos principios da integracdo teoria-préatica e
da indissociabilidade ensino-pesquisa-extensao, realizado pelo aluno na prépria Instituicdo, ou
em unidades concedentes de estagios, sob a forma de vivéncia profissional sistematica,
intencional, acompanhada e constituida na interface do projeto politico pedagdgico — PPP do
curso de graduacdo em Terapia Ocupacional, propiciando a complementacdo do ensino-
aprendizagem, o desenvolvimento de competéncias e habilidades requeridas para a formacdo do
Bacharel em Terapia Ocupacional.
Art. 2° S30 objetivos do estdgio do Curso de Terapia Ocupacional:
| - Propiciar a vivéncia da préatica profissional do terapeuta ocupacional na Rede Bésica e
Especializada de Saude, Assisténcia Social e Educacdo, integrando conhecimentos tedricos,
praticos, €eticos e cientificos adquiridos no decorrer do curso;
Il — Desenvolver as habilidades e competéncias do Processo da Terapia Ocupacional para o
exercicio da profissdo na Rede Bésica e Especializada de Saude, Assisténcia Social e Educacao;
Il — Favorecer a vivéncia do processo da pratica do terapeuta ocupacional: compreendendo na
pratica dos servigos e no contato com os sujeitos, os dominios que fundamentam a construcéo da
ocupacdo humana, isto €, de como o homem realiza suas escolhas ocupacionais, utiliza e
desenvolve suas habilidades, se reconhece e reconhece a sua agao.
IV — Possibilitar a aplicagdo do processo de intervengdo do terapeuta ocupacional, identificando,
entendendo, analisando e interpretando as desordens da ocupagdo e a utilizando, como
instrumento de intervencgéo, as diferentes atividades humanas relacionadas as atividades de vida
diaria, instrumentais de vida diaria, trabalho, lazer, brincar, estudo e participacéo social.
V — Permitir que o discente reflita sobre o exercicio profissional em Terapia Ocupacional no
ambito do servico publico, bem como estimule o aperfeicoamento pessoal e profissional na

assisténcia a Saude, na Educacéo e na Assisténcia Social;



VI — Permitir que o discente participe nos servicos da Rede de Saude, Educacdo e Assisténcia
Social, na busca de solugdes para os problemas que elas apresentam, ao mesmo tempo em que
identifique novas possibilidades de atuagao profissional;

VIl — Promover a integracdo da Universidade, por intermédio do curso de terapia ocupacional,
com 0s servicos organizagbes e com a sociedade, a partir da insercdo no espago socio-
institucional, constituindo a fase de experimentacgéo profissional.

Art. 3° O estégio podera ser obrigatorio ou ndo obrigatorio tendo a seguinte distingdo, conforme
legislagdo em vigor:

81° Estagio obrigatdrio é aquele definido como Estagio Supervisionado no Projeto Pedagogico
do Curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacéo e obtencdo de diploma.

§2° Estagio ndo-obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescido a carga
horaria regular e obrigatoria.

Paragrafo unico. O Curso de Graduacdo em Terapia Ocupacional somente prevé em seu Projeto

Politico Pedagdgico a oferta de estagio obrigatorio.

CAPITULO Il
A FORMALIZACAO DOS LOCAIS DE ESTAGIO

Art. 4° Os estagios supervisionados em Terapia Ocupacional serdo realizados em instituicoes
devidamente conveniadas com a UFPB ou em setores da prépria UFPB como a Clinica Escola de
Terapia Ocupacional, o Hospital Universitario Lauro Wanderley, nas quais estdo isentos da
celebracdo de convénio.

Art. 5° Para a realizacdo de estagio curricular supervisionado, havera a formalizacdo de Termo
de Compromisso de Estagio — TCE, para cada estagiario, assinado pela unidade concedente e
pelo estagiario, com a anuéncia da Coordenacdo de Curso de Terapia Ocupacional e com a
interveniéncia da UFPB, por intermédio da Coordenacdo de Estagio e Monitoria— CEM/PRG.

8 1° O inicio do estagio dar-se-a apos a assinatura do TCE pelas unidades envolvidas;

8§ 2° Para realizacdo dos estagios curriculares supervisionados, serd necessaria a apresentacéo de
Plano de Atividade de Estagio — PAE, detalhando as atividades a serem desenvolvidas;

§ 3° O estagio curricular supervisionado realizado em setores da prépria UFPB, estara isento da

celebracédo de convénio;



8 4° O estagio curricular supervisionado néo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza;
8 5° Em nenhuma hipoétese, podera ser cobrada ao estudante qualquer taxa adicional referente as

providéncias administrativas para obtencdo e realizacdo do estagio curricular supervisionado;

CAPITULO 11l
DA PARTE CONCEDENTE

Art. 6° Além da celebracdo do convénio de concessdao de estagio devem ser observadas as
seguintes obrigacdes pela parte concedente:

| — celebrar Termo de Compromisso com a instituicdo de ensino e o educando, zelando por seu
cumprimento;

Il — ofertar instalacbes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

Il — indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formacdo em Terapia Ocupacional, para
orientar e supervisionar o estagiario;

V — por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do estagio com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;

VI — manter a disposic¢do da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacéo de estagio; e

VIl — enviar a instituicdo de ensino, semestralmente, relatorio de atividades, com vista
obrigatdria ao estagiario.

Art. 7° Aplica-se ao estagiario a legislacdo relacionada a saude e seguranca no trabalho, sendo

sua implementacdo de responsabilidade do 6rgdo ou entidade, conforme legislacdo em vigor.

_ CAPITULO IV
DA COORDENACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art. 8° A organizagdo e acompanhamento de estadgio no curso de Terapia Ocupacional se dara
por uma Coordenacdo de Estdgio, composta por dois membros (docentes) designados pelo
colegiado de Curso, para um periodo de 2 anos. Os representantes docentes devem ser
informados para Chefia Departamental do Curso de Terapia Ocupacional.

81° - Dos membros docentes, um sera o coordenador de estagio e 0 outro o vice-coordenador.



Art. 9° A Coordenacdo é incumbida de planejar, executar, gerenciar e acompanhar as atividades
dos estagios obrigatdrios (Estagio Supervisionado) e ndo obrigatorio (quando houver).

Art. 10° A Coordenacio de Estagio compete:

| — Promover junto com a Coordenagdo do Curso de Terapia Ocupacional a interacdo entre o
Curso de Terapia Ocupacional e os outros 6rgdos da Universidade, assim como setores externos
da UFPB, no que diz respeito a questdes relacionadas a estagio;

Il - Elaborar e submeter ao Colegiado de Curso a programacdo semestral do Estagio
Supervisionado | e do Estagio Supervisionado II;

I11 - Coordenar as atividades do Estagio Supervisionado;

IV - Apresentar relatorios semestrais das atividades do Estagio Supervisionado para apreciacdo
pelo Colegiado de Curso;

V - Acompanhar os alunos que se encontram em estagio ndo obrigatdrio (quando houver).

) CAPITULOV

DAS DISPOSICOES GERAIS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art. 11° O estégio supervisionado obrigatdrio estéd incluido no conteudo: estagios curriculares, e
tera duracdo total de 720 (setecentas e vinte) horas, como prevé o Projeto Pedagogico de Curso
de Terapia Ocupacional.
Art. 12° O estagio obrigatdrio seré realizado vinculado as disciplinas de Estagio Supervisionado
em Terapia Ocupacional | (360 h/a) equivalente a 24 créditos, Estagio Supervisionado em
Terapia Ocupacional 11 (360 h/a) equivalente a 24 créditos, desenvolvidos em dois semestres (7°
e 8° periodos).
Art. 13° O estagio supervisionado devera ter acompanhamento pelo professor orientador e por
supervisor da parte concedente (profissional terapeuta ocupacional).
| — Professor Orientador — docente do curso de terapia ocupacional da UFPB responsavel pelo
acompanhamento pedagdgico, supervisdo e avaliacdo do estagio. Os docentes necessarios para o
desenvolvimento das atividades do Estagio Supervisionado em Terapia Ocupacional I e Il devem
estar vinculados ao curso de Terapia Ocupacional da UFPB, atuando no ambito do ensino,
pesquisa e extensao.
Il - Supervisor da unidade concedente — profissional terapeuta ocupacional pertencente a unidade

concedente do estagio, devidamente habilitado e responsavel pelo planejamento, orientacéo,



acompanhamento e avaliacdo do estagiario, no local de desenvolvimento das atividades de
estadgio. Os terapeutas ocupacionais, necessarios para o desenvolvimento das atividades do
Estagio Supervisionado em Terapia Ocupacional | e Il, devem estar vinculados a unidade
concedente e atuando na area do estagio.

Art. 14° A supervisdo de estagio dar-se-a4 conforme as seguintes modalidades:

| - supervisdo direta: acompanhamento e orientacdo do estagiario por meio de observagédo
continua e direta das atividades desenvolvidas no campo de estagio, por um supervisor terapeuta
ocupacional do servigo;

Il - supervisdo semidireta: acompanhamento e orientacdo do estagiario por meio de orientagdes
individuais e coletivas na UFPB ou no campo de estagio, bem como visitas sistematicas ao
campo de estagio pelo professor orientador, que mantera contato com o supervisor terapeuta
ocupacional da Unidade concedente responsavel pelo estagiario.

81 ° O estagio supervisionado serd comprovado por vistos do professor orientador e do
supervisor da unidade de estagio, em fichas de presenca e acompanhamento em atividades de
estagio, a serem apresentadas no final de cada disciplina.

82° No final das disciplinas de Estagio Supervisionado em Terapia Ocupacional | e de Estéagio
Supervisionado em Terapia Ocupacional 11, além das fichas de presenca e acompanhamento, o
aluno devera produzir e entregar a Coordenacéo de Estagio um Relatdrio de Estagio, em modelos
previamente estabelecidos pela Coordenacdo de Estagio.

Art. 15° Para o estagio supervisionado devera ser respeitada a Relagdo Supervisor-Estagiario que
ndo podera exceder até 10 (dez) estagiarios simultaneamente (inciso Ill, do art. 9° da Lei
11.788/2008). Entendendo a particularidade da préatica da terapia ocupacional, podera ser adotada

as recomendacdes e Resolugdes atuais e normativas do COFFITO.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DAS DISCIPLINAS DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO
Art. 16° Os objetivos da disciplina de Estagio Supervisionado em Terapia Ocupacional | séo
oferecer ao discente a Pratica supervisionada do Processo da Terapia Ocupacional na Rede

Basica de Saude, Assisténcia Social e Educacéo:



- Inserir de forma sistematica o discente no ambito das instituicdes publicas (preferencialmente)
e privadas na rede bésica de salde, educacéo e assisténcia social,

- Identificar possibilidades, limites e condicGes para o desenvolvimento da profissdo de terapia
ocupacional na rede bésica de salde, educacao e assisténcia social;

- Elaborar um plano de estagio junto com o terapeuta ocupacional do servico e com supervisao
do professor a ser desenvolvido na instituicdo objeto de estagio;

- Executar o plano de estagio com supervisdo do terapeuta ocupacional do servico e com
supervisdo do professor; e

- Elaborar e apresentar o relatorio de estagio da disciplina.

81 ° O desenvolvimento da disciplina de Estagio Supervisionado em Terapia Ocupacional |
compreendera os contetdos relacionados a pratica da Terapia Ocupacional na Rede Bésica de
Saude, Educacdo e Assisténcia Social, a ser definidos pelos professores orientadores,
selecionados a partir da vivéncia pratica, com a metodologia do ensino baseado em problema.

82 © Essa disciplina serd supervisionada por um grupo de professores do curso de Terapia
Ocupacional, previamente estabelecidos pela coordenacao do curso, compreendendo as areas de
assisténcia basica de terapia ocupacional em saude, educacdo e assisténcia social.

Art. 17° O objetivo das disciplinas de Estagio Supervisionado em Terapia Ocupacional 1l é
oferecer ao discente a Préatica supervisionada do processo da Terapia Ocupacional na Rede
Especializada de Salde, Assisténcia Social e Educag&o:

- Inserir de forma sistematica o discente no ambito das instituicdes publicas (preferencialmente)
e privadas na rede especializada de saude, educacdo e assisténcia social;

- Identificar possibilidades, limites e condicGes para o desenvolvimento da profissdo de terapia
ocupacional na rede especializada de saude, educacgéo e assisténcia social;

- Elaborar um plano de estagio junto com o terapeuta ocupacional do servico e com supervisao
do professor a ser desenvolvido na instituicdo objeto de estagio;

- Executar o plano de estagio com supervisdo do terapeuta ocupacional do servico e com
supervisdo do professor; e

- Elaborar e apresentar o relatorio de estagio da disciplina.

81 © O desenvolvimento das disciplinas de Estagio Supervisionado 1l compreendera os contetdos

relacionados a pratica da Terapia Ocupacional na Rede Especializada de Saude, Educacao e



Assisténcia Social, a ser definidos pelos professores orientadores, selecionados a partir da
vivéncia préatica, com base nas metodologias ativas.

82 ° Essa disciplina serd supervisionada por um grupo professores do curso de Terapia
Ocupacional, previamente estabelecidos pela coordenacdo do curso, compreendendo as areas de

assisténcia especializada de terapia ocupacional em salde, educacéo e assisténcia social.

CAPITULO VII

DA AVALIACAO
Art. 18° A avaliacdo é parte integrante do processo de ensino-aprendizagem, devendo a mesma
ser realizada sob dois enfoques: avaliacdo do estagio e a avaliacdo do estagiario.
81 ° A avaliacdo do estagio sera realizada pelos professores, supervisores e discentes envolvidos
na atividade, com a finalidade de subsidiar o processo de aprimoramento curricular.
82 ° A avaliacdo e a aprovacdo do estagiario compreendera tanto aspectos quantitativos
considerando a média minima de 7.0, quanto aspectos qualitativos que sera realizada pelos
professores e terapeutas ocupacionais supervisores, de forma sistematica e continua, com base na
andlise nos seguintes comportamentos esperados do académico segundo a ficha de desempenho
do aluno:
- Capacidade de sintese e andlise critica do Relatdrio de Atividades de Estagio
- Dominio do contetdo cientifico;
- Habilidade pratica na execugdo das técnicas;
- Postura profissional (comportamento moral e ético);
- Frequéncia e pontualidade com cumprimento da carga horaria.
Art. 19° A responsabilidade dos diarios de classe, bem como de langar notas no sistema

académico de avaliagdo sera do professor supervisor.

CAPITULO VIII

DO ESTAGIARIO
Art. 20° O estagiario devera cumprir uma carga horaria de 720 horas em dois semestres letivos,
cuja jornada de atividade em estagio serd de quatro horas diarias e vinte e quatro horas semanais

(correspondente a 06 turnos) ou de seis horas diarias e vinte e quatro horas semanais



(correspondente a 04 turnos), observado o horario de funcionamento do 6rgdo ou entidade, desde
que compativel com o horario académico, devendo ser cumprida apenas no local indicado pelo
6rgdo ou entidade, segundo legislacdo em vigor.

§ 1° E vedada a realizagio de carga horaria diaria superior & prevista no caput deste artigo, sendo
proibida a compensacdo de horéario, salvo quando justificada e devidamente autorizada por
escrito pela chefia imediata, hipotese em que o estagiario deverd compensar o0 horario nédo
trabalhado até o més subsequente ao da ocorréncia.

Art. 21° O estagiario devera cumprir rigorosamente as medidas de biosseguranca estabelecidas
no Manual de Biosseguranca do Curso de Terapia Ocupacional da UFPB e/ou da Instituicdo
concedente de estagio, dentre eles:

| — Manter a cartela de vacinacéo em dias;

Il — Usar equipamentos de protecéo individual correspondente ao risco de exposicao;

Il — Adotar a pratica de higienizacdo das mados durante a pratica de terapia ocupacional;

IV — Usar de medidas de limpeza e desinfeccao dos artigos usados no estagio;

V — Adotar a prética de coleta seletiva dos insumos decorrentes da pratica de terapia
ocupacional.

Paragrafo Unico. A aquisicdo de equipamentos de protecdo individual, de alguns equipamentos
de intervencdo pratica, bem como o deslocamento para a unidade de estagio é de
responsabilidade do discente.

Art. 22° O aluno devera manter sigilo profissional respeitando as informacGes de cada local de
estagio, bem como normas éticas dos parceiros e convénios. — Cadigo de ética profissional de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional aprovado pela resolucdo n°10, de 03 de Julho de 1978.

Art. 23° Ocorrera o desligamento do estudante do estagio curricular:

| - automaticamente, ao término do estagio;

Il - a qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Instituicdo Concedente;

Il - depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio, se
comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no 6rgao ou entidade ou na instituicdo
de ensino;

IV - em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da

assinatura do Termo de Compromisso;



V - pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou
ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

VI - pelo trancamento do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario; e

VIl — por conduta incompativel com a exigida para a funcdo que desempenha, enquanto

estagiario de Terapia Ocupacional.

CAPITULO IX
DIPOSICOES FINAIS
Art. 24° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacao de Estagio e/ou pelo Colegiado do
Curso de Terapia Ocupacional, Campus |, da UFPB, respeitando as suas respectivas
competéncias.
Art. 25° Este Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado do Curso
de Terapia Ocupacional, Campus I, da UFPB.

Art. 26°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal da Paraiba, Jodo
Pessoa, 12 de dezembro de 2012.

LETICIA ZANETTI MARCHI ALTAFIM
PRESIDENTE
COORDENADORA DO CURSO DE GRADUAGAO DE TERAPIA OCUPACIONAL



