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1) Acesse o SIGAA e, no menu “Estágios”, clique em “Gerenciar Estágios”. 

 
 
 
2) Nos estágios pendentes de análise com situação “em análise”, clique na seta verde “Analisar Estágio”.

 
 
 
3) Analise os dados do estágio cadastrado, selecione o parecer do estágio (aprovado ou não compatível) e clique em 

“Próximo”.  

 

 
 
 
4) Na tela seguinte, confirme sua senha e clique em “Confirmar”. Caso aprovado, o sistema enviará um e-mail 

automático ao discente e o TCE estará disponível no SIGAA do estudante para impressão de 2 vias. 
 
 

https://sigaa.ufpb.br/sigaa/centralEstagios/


5) Após o discente enviar o TCE digitalizado ao e-mail da coordenação do curso, acesse novamente a tela “Gerenciar 
Estágios” e, para os estágios com situação “aprovado”, clique em “Visualizar Menu” e em “Upload do termo de 
compromisso”. 
 

 
 
 
6) Na próxima tela, anexe o arquivo em “pdf” e clique em “Enviar Arquivo”. Após o envio, o estágio terá situação 

“ativo” e, a partir deste momento, a coordenação de curso e/ou o docente (professor orientador do estágio) poderá 
atribuir relatório(s) ao discente. 
 
7) Caso a Coordenação do curso não queira utilizar o modelo de relatório da CEM/PRG, acesse o SIGAA e, no menu 

“Estágios”, siga para “Relatórios de Estágio” e clique em “Gerenciar Relatórios de Estágio”. 

 
8) Clique em “Cadastrar Novo Relatório”. 

 
 
 
 
 
 



9) Escolha entre “Criar Relatório do Início” ou “Criar relatório tomando outro como base” e clique em “Avançar”. 

 
 
10) Escolha entre as opções disponíveis e clique em “Avançar”. 

 
 
11) Adicione a(s) pergunta(s) e, ao final, clique em “Avançar”. 

 
 
 
 



12) Visualize o resumo do relatório e, caso queira confirmar, clique em “Cadastrar Relatório”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dúvidas?  
 

Entre em contato com a CEM/PRG: 
cem@prg.ufpb.br ou 3216-7383 


