Instrucoes para solicitacdo de pagamento de
INSCRIGAO - 2016

Instrucao/formalizacao do processo de solicitagao

Abrir processo no SIPAC e encaminhar a Direcdo do CCS (11.01.37.06).

Obs: solicitamos que o processo seja encaminhado com, no minimo, 15 dias de
antecedéncia ao inicio da viagem, para cumprirmos a exigéncia legal.

Documentos a serem anexados ao processo:

Formulario de solicitagdo de Inscrigdo.

Folder do evento/missao.

Programacao detalhada do evento/missao.

Convite e/ou convocagao para o evento/missao (pode ser e-mail).

Justificativa para a ida de mais de 02 representantes para o0 mesmo evento/missao, se
for o caso.

Prestacao de Contas da viagem

N3ao ha necessidade de prestacdo de contas, porém, o solicitante devera apresentar, para fins
de atesto da nota fiscal, os seguintes documentos:

Certificado e/ou declaracao de participagao.

Nota Fiscal emitida pela entidade organizadora do evento.

ATENCAO: o referido documento deve ser apresentado em até 05 dias corridos, apds o
término da viagem.
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InformacgoOes adicionais e complementares

- A UFPB nao pode reembolsar o pagamento de inscrigdes, ou seja, o solicitante deve requerer
que a propria UFPB realize o pagamento da inscrigao.

- A concessao de transporte, diarias, passagens, hospedagem e inscricdo estdao limitadas a
disponibilidade de recursos financeiros do CCS. Aconselhamos consultar a Assessoria Especial
para verificar tal disponibilidade.

- Os procedimentos expostos nesta instrucao sao validos no ambito do CCS/UFPB, podendo
diferir dos procedimentos adotados em outros Centros.
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